

海南大学出差审批表


单位：																																																																																																																																																																															填表日期：																														年																						月																						日

	申请人姓名 
	
	现任职务（职称）
	

	出差地点（单位） 
	 
	出差时间 
	            至 

	经费来源及预算 
	
	请假类型 
	□ 因公报告   □ 因私请假 

	联系电话及邮箱 
	
	其他出差人 
	

	 出差事由及外出期间工作安排：  

	 单位负责人意见： 
	分管校领导意见： 

	年    月     日 
	年    月     日 

	校党委书记或校长意见： 
	年    月     日 

	 备注：  
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